DEL I - Wydawanie dowodow osobistych dla oséb do 12. roku
Zycia
Symbol:
DEL I

Zalatw sprawe:

- W urzedzie
* przez internet _&-Doreczenia

Referat

Referat Ewidencji Ludnosci
ul. Szkolna 28
telefon: 44 732 77 05

Co musisz przygotowac?

UWAGA ! Od 29-12-2023 nie sklada sie wnioskow papierowych, wniosek generuje
automatycznie urzednik na podstawie dostepnych rejestrow panstwowych

- kolorowa fotografia o wymiarach 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym, jasnym tle, z
rownomiernym oswietleniem, majaca dobra ostros¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skory,
obejmujaca wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-
80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice, z widocznymi brwiami i
przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez nakrycia gtowy i
okularow z ciemnymi szktami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami, nieprzestonietymi wtosami,
z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami. Fotografia powinna by¢ wykonana nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku.

- do wgladu dokument potwierdzajacy tozsamos¢ osoby wnioskujacej tj.: dowod osobisty, paszport,
jesli osoba nie posiada waznego dowodu lub paszportu inny dokument ze zdjeciem;

- do wgladu odpowiednie zaswiadczenie, jesli zdjecie jest w ciemnych okularach lub w nakryciu
glowy;

- do wgladu decyzja sadu - osoby, ktéra jest opiekunem prawnym lub kuratorem, jesli sktadane
dokumenty dotycza osoby, ktéra nie posiada zdolnosci do czynnosci prawnych albo ma ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

- do wgladu (w przypadku watpliwosci co do obywatelstwa) dokument, ktéry potwierdza
obywatelstwo polskie.

Ile zaplacisz?

Za wydanie dowodu osobistego nie ponosi sie oplaty.
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Gdzie zlozysz wniosek?

Whiosek nalezy ztozy¢ osobiscie w Referacie Ewidencji Ludnosci Urzedu Miasta Piotrkowa
Trybunalskiego przy ul. Szkolnej 28 (wejscie B) stanowisko 11,12 lub 13 parter.
Whniosek mozna ztozy¢ réwniez za posrednictwem doreczen elektronicznych_(eDoreczenia).

Ile bedziesz czekac?

Wydanie dowodu osobistego nastepuje nie pozniej niz w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach termin ten moze zostac¢ przedtuzony, o czym
wnioskodawca zostanie powiadomiony.

Czy mozesz sie odwolac?

Od decyzji administracyjnej w sprawie odmowy wydania dowodu osobistego przystuguje prawo
wniesienia odwotania do Wojewody L.édzkiego w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji za
posrednictwem organu, ktory ja wydat.

Uwagi

- Jesli dziecko nie ukonczyto 5 lat nie musi by¢ obecne przy sktadaniu dokumentéw o dowod;

- W przypadku wniosku sktadanego w urzedzie dziecko, ktore ukonczyto 5 lat musi by¢ obecne przy
sktadaniu wniosku.

- W przypadku wniosku sktadanego elektronicznie dziecko, ktére ukonczyto 5 lat musi by¢ obecne
przy odbiorze dowodu;

- Sktadanie dokumentéw i odbiér dowodu dokonujemy osobiscie;

- Osoby do 12 roku zycia ubiegajace sie o dowdd osobisty sktadaja dokumenty i odbieraja dowdd
osobisty w obecnosci swego rodzica lub opiekuna prawnego, ktory podpisuje wniosek generowany
automatycznie;

- W przypadku niemoznosci ztozenia wniosku z powodu choroby, niepetnosprawnosci lub innej nie
dajacej sie pokonac przeszkody, osoba zawiadamia o tym organ gminy, ktéry zapewnia przyjecie
wniosku w miejscu pobytu tej osoby, jezeli pozwalaja na to okolicznosci, w jakich sie znajduje;

- Dzieci do lat 5 oraz osoby, ktore posiadajg orzeczenie o niepelnosprawnosci lub orzeczenie o
stopniu niepelnosprawnosci, wydane zgodnie z przepisami o orzekaniu o niepetnosprawnosci i
stopniu niepelnosprawnosci, a takze osoba, ktérej stan zdrowia nie pozwala na spelnienie
wymogo6w fotografii (tj. patrzy na wprost oraz ma naturalny wyraz twarzy, zamkniete usta, twarz
nieprzystonieta wtosami, widoczne brwi, oczy i Zrenice), moze zalgczy¢ fotografie niespeiniajaca
tych wymogow.

Informacje dodatkowe

Klauzula informacyjna:

Majac na wzgledzie dbatos¢ o wtasciwe dysponowanie danymi osobowymi oraz majac na wzgledzie


https://www.gov.pl/web/e-doreczenia

rozpoczecie obowigzywania przepisow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii
Europejskiej 2019/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych

w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)

a w szczegolnosci art. 13 RODO informujemy ze:

Administratorem Panstwa danych osobowych zawartych w Rejestrze Dowodow Osobistych jest
Minister wtasciwy do spraw informatyzacji.

Administratorem Panstwa danych osobowych zawartych w dokumentacji zwigzanej z dowodami
osobistymi jest Prezydent Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z siedziba przy Pasazu Karola
Rudowskiego 10, w Piotrkowie Trybunalskim (kod pocztowy: 97-300), tel.: 44732 77 01,

adres e-mail: e-urzad.piotrkow.pl.

Prezydent Miasta Piotrkowa Trybunalskiego wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie
Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z ktdrym skontaktowac sie mozna poprzez adres e-mail:
iod@piotrkow.pl.

Panstwa dane osobowe bedziemy przetwarza¢ w celu realizacji praw i obowiazkéw wynikajacych z:
Ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. dowodach osobistych.

Panstwa dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji w/w celu a po tym
czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiazujacego prawa.
Przystuguje Panstwu prawo dostepu do tresci danych oraz ich sprostowania, a w przypadku danych
przetwarzanych na podstawie zgody rowniez do ich usuniecia, ograniczenia przetwarzania,
przenoszenia danych w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$é z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Maja Panstwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego: Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy Ogdlnego Rozporzadzenia o Ochronie Danych Osobowych.

Dane udostepnione przez Panstwa nie beda podlegaly udostepnieniu podmiotom trzecim.
Odbiorcami danych beda tylko instytucje upowaznione

Z MOCy prawa.

Dane udostepnione przez Panstwa nie beda podlegaty profilowaniu.

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywac¢ danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji miedzynarodowej.

Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 23 lipca 2025 r. w sprawie
wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i
zwrotu

- Rozporzadzenie MSWiA z dnia 26 lutego 2019 r. w sprawie warstwy elektronicznej dowodu
osobistego

. Ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne z dnia 17 lutego
2005 .

- Ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

- Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 29 czerwca 2020 r. w sprawie profilu zaufanego i
podpisu zaufanego
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