USC XXIV - Udostepnienie materialow archiwalnych w trybie
ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Symbol:
USC XXIV

Zalatw sprawe:

- W urzedzie
* przez internet _&-Doreczenia

Referat

Urzad Stanu Cywilnego
Pasaz K. Rudowskiego 10
telefon: 44 732 77 07, 44 732 77 08

Co musisz przygotowac?

1. Dokument tozsamosci : dowdd osobisty, paszport.

2. Zgloszenie uzytkownika zasobu archiwalnego Urzedu Stanu Cywilnego w Piotrkowie
Trybunalskim.

Ile zaptacisz?
Procedura nie podlega optacie skarbowe;j.
Gdzie zlozysz wniosek?

1. Wniosek nalezy ztozy¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego przy Pasazu K. Rudowskiego 10 lub przestac¢
na adres Urzedu:

Urzad Stanu Cywilnego
pasaz Karola Rudowskiego 10
97-300 Piotrkéw Trybunalski

2. Jesli posiadasz profil zaufany wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego mozesz takze ztozyc
przez elektroniczna skrzynke podawcza na platformie ePUAP.
3. Wniosek mozesz réwniez przestac online przez e-Doreczenia.


https://www.gov.pl/web/e-doreczenia
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia

Ile bedziesz czekac?

1. Udostepnienie dokumentow z ksiag stanu cywilnego nastepuje po uzgodnieniu terminu z
kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Piotrkowie Trybunalskim.

2. Do 14 dni w przypadku decyzji o0 odmowie udostepnienia dokumentow z ksiag stanu cywilnego.
Czy mozesz sie odwolac?

Mozesz odwotacé sie od decyzji odmawiajacej udostepnienia dokumentéw z ksiag stanu cywilnego.
Odwotanie wnosi sie do Wojewody L.odzkiego

w Lodzi za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Piotrkowie Trybunalskim.
Odwotanie wnosi sie w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

Uwagi

Zasady korzystania z materialéw archiwalnych okresla zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 62
Prezydenta Miasta Piotrkowa Trybunalskiego z dnia

21 lutego 2020 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu korzystania z materiatéw archiwalnych
przechowywanych w Urzedzie Stanu Cywilnego

w Piotrkowie Trybunalskim, udostepnianych na podstawie art. 130 ust. 4 ustawy Prawo o aktach
stanu cywilnego, o tresci:

1. Osoba przystepujaca do korzystania z materiatéw archiwalnych sktada kierownikowi Urzedu
Stanu Cywilnego Zgloszenie uzytkownika zasobu archiwalnego, ktore stanowi zatagcznik nr 1 do
niniejszego Regulaminu.

2. Zgtoszenie zawiera dane osobowe uzytkownika i charakterystyke zamierzonych poszukiwan
archiwalnych.

3. Zgtoszenie jest aktualne przez 12 miesiecy liczac od ostatniej wizyty uzytkownika w Urzedzie
Stanu Cywilnego w Piotrkowie Trybunalskim.

4. Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego ustala maksymalna liczbe ksigg, jaka moze by¢ udostepniona
jednej osobie w ciagu dnia - ze wzgledu na bezpieczenstwo zasobu i ciagtos¢ pracy Urzedu Stanu
Cywilnego.

5. Udostepnianie zasobéw archiwalnych odbywa sie w terminie uzgodnionym z kierownikiem Urzedu
Stanu Cywilnego.

6. Korzystanie z zasobdw archiwalnych odbywa sie w obecnosci pracownika Urzedu Stanu
Cywilnego.

7. Uzytkownik materiatéw archiwalnych korzysta z nich w ramach zlozonego Zgtoszenia, nie
ingerujac w ich uktad i tres¢, zachowujac dbatos¢ o ich stan fizyczny i bezpieczenstwo.

8. Podczas przegladania materialéw archiwalnych nie nalezy uzywac przedmiotow i substancji, ktére
mogtyby uszkodzi¢ dokumenty, w tym srodkéw barwiacych, fatwopalnych. Do pomieszczenia



wyznaczonego do przegladania dokumentow nie mozna wnosic¢ artykuldw spozywczych, teczek i
toreb.

9. Wynoszenie materiatléw archiwalnych przez uzytkownikow, poza pomieszczenie wyznaczone do
przegladania zasobow, jest zabronione.

10. Uzytkownicy moga nieodptatnie wykonywac fotografie materialéw archiwalnych wlasnym
sprzetem, po uprzednim ustaleniu z kierownikiem USC zakresu dokonywanych fotografii,
przestrzegajac zasad okreslonych w opinii Centralnego Laboratorium Konserwacji Archiwaliow

w Warszawie, tj. bez uzywania lampy btyskowej oraz bez dodatkowego dociskania i rozprasowywania
stron w dokumentach.

11. Nieprzestrzeganie powyzszych zasad przez uzytkownika lub stwierdzenie razacego braku
przygotowania do samodzielnych badan moze spowodowa¢ odmowe kierownika Urzedu Stanu

Cywilnego bezposredniego udostepniania materiatow archiwalnych.

12. Kwestie nie uregulowane w niniejszym Regulaminie kazdorazowo rozstrzyga kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego.

Informacje dodatkowe

KLAUZUILA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego,
- Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Zalaczniki

1. Wniosek(pdf) 0.10mb

- Referat: Urzad Stanu Cywilnego

- Kategoria: Urzad Stanu Cywilnego
- Data publikacji: 2020-11-02

- Data modyfikacji: 2026-02-09

powrdt


https://bom.piotrkow.pl/o-biurze-t24/klauzula-informacyjna-o-przetwarzaniu-danych-osobowych-t69
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http://mieszkaniec.piotrkow.pl

