USC XI - Uzupehienie aktu stanu cywilnego
Symbol:
USC XI

Zalatw sprawe:

- W urzedzie
* przez internet _e-Dorgczenia

Referat

Urzad Stanu Cywilnego
Pasaz K. Rudowskiego 10
telefon: 44 732 77 08, 44 732 77 09

Co musisz przygotowac?

1. Wniosek o uzupemienie aktu stanu cywilnego: USC XI

2. Dokument tozsamosci: dowod osobisty lub paszport

3. Pelnomocnictwo- w przypadku sktadania wniosku przez pelnomocnika

Ile zaplacisz?

1. Optata skarbowa: 39,00 zt
2. Optata skarbowa za pelnomocnictwo - 17,00 zt. Nie dotyczy wstepnych, zstepnych lub rodzenstwa.
3. Optate wnosi sie

- w kasach Urzedu Miasta,
- na rachunek bankowy Urzedu Miasta dla optaty skarbowej. Aktualny nr rachunku na stronie
www.piotrkow.pl w zaktadce BIP.

4. Dowod oplaty nalezy dotaczy¢ do wniosku.
Gdzie zlozysz wniosek?

1. Wniosek nalezy ztozy¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego przy Pasazu K. Rudowskiego 10 lub przesta¢
na adres Urzedu:

Urzad Stanu Cywilnego
pasaz Karola Rudowskiego 10
97-300 Piotrkéw Trybunalski


https://www.gov.pl/web/e-doreczenia
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia
https://bom.piotrkow.pl/content/sprawy/usc-xi-1724243564.docx

2. Jesli posiadasz profil zaufany wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego mozesz takze ztozy¢
przez elektroniczna skrzynke podawcza na platformie ePUAP
3. Wniosek mozesz rowniez przestac online przez e-Doreczenia.

Ile bedziesz czekac?

1. Niezwlocznie.

2. W przypadku spraw wymagajacych przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego - do 1
miesigca, a w sprawach szczegolnie skomplikowanych - do 2 miesiecy.

Czy mozesz sie odwolac?

Odwotanie od decyzji odmawiajgcej uzupethmienia aktu stanu cywilnego wnosi sie do Wojewody
L.odzkiego w Lodzi za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w Piotrkowie
Trybunalskim. Odwotanie wnosi sie w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie.

Uwagi

1. Akt stanu cywilnego, ktéry nie zawiera wszystkich wymaganych danych uzupetnienia kierownik
urzedu stanu cywilnego, ktéry go sporzadzil na podstawie innych aktow stanu cywilnego, akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego prowadzonych dla tego aktu i innych dokumentéw majgcych
wplyw na stan cywilny.

2. Uzupekienia aktu stanu cywilnego w formie czynnosci materialno-technicznej dokonuje kierownik
urzedu stanu cywilnego: z urzedu, na wniosek osoby, ktdrej ten akt dotyczy, lub jej przedstawiciela
ustawowego, na wniosek osoby majacej w tym interes prawny lub prokuratora.

3. Kierownik urzedu stanu cywilnego dokonujac uzupetnienia aktu stanu cywilnego

z urzedu lub na wniosek innej osoby niz ta, ktorej akt dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego,
powiadamia te osobe o zamiarze uzupeinienia lub o ztozeniu wniosku o uzupemhienie aktu stanu
cywilnego.

4. Kierownik urzedu stanu cywilnego dokonujac uzupetnienia aktu matzenstwa
na wniosek jednego z matzonkéw, powiadamia o ztozeniu wniosku drugiego matzonka.

5. Dokument zagraniczny moze stanowi¢ podstawe do uzupetienia aktu stanu cywilnego jezeli w
panstwie wystawienia jest on uznawany za dokument stanu cywilnego, lub jest dokumentem
zagranicznym potwierdzajacego stan cywilny wydanym w panstwie, w ktorym nie jest prowadzona
rejestracja stanu cywilnego, jezeli zawiera dane, ktore podlegaja sprostowaniu, stwierdzaja
zdarzenie wczesniejsze i dotycza tej samej osoby lub jej wstepnych.

6. Dokumenty w jezyku obcym nalezy sktada¢ wraz z urzedowym tlumaczeniem

na jezyk polski dokonanym przez: ttumacza przysiegtego (lista ttumaczy przysiegtych na stronie
Ministerstwa Sprawiedliwosci: www.ms.gov.pl), ttumacza przysiegtego uprawnionego do
dokonywania ttumaczen w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (EOG) lub konsula. Dokumentami tlumaczonymi przez konsula sg réwniez:


https://www.gov.pl/web/e-doreczenia

- dokumenty w jezyku obcym przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza w panstwie
przyjmujacym i poswiadczone przez konsula;

- dokumenty przettumaczone z jezyka rzadko wystepujacego na jezyk znany konsulowi, a nastepnie
przettumaczone przez konsula na jezyk polski.

W przypadku braku ttumacza przysiegtego jezyka obcego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
dokument zagraniczny moze zosta¢ przettumaczony przez konsula lub uprawnionego pracownika
przedstawiciela przedstawicielstwa dyplomatycznego panstwa obcego na terytorium
Rzeczypospolitej Polskie;j.

7. Pelnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajgca zdolnos¢ do czynnosci prawnych.
Pelnomocnictwo powinno by¢ udzielone na piSmie, w formie dokumentu elektronicznego lub
zgtoszone do protokotu.

Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 28 listopada 2014r. Prawo o aktach stanu cywilnego

- Obwieszczenie Ministra Cyfryzacji z dnia 31 pazdziernika 2016r. w sprawie ogloszenia jednolitego
tekstu rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych w sprawie sposobu prowadzenia rejestru
stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego

- Ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne

- Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej

- Ustawa z dnia 18 lipca 2002r. o s$wiadczeniu ustug droga elektroniczna

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowe;j

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007r. w sprawie zaplaty oplaty skarbowe;j.
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