USC I - Wydawanie odpisow aktow stanu cywilnego
Symbol:
USC I

Zalatw sprawe:

- W urzedzie
* przez internet _e-Dorgczenia

Referat

Urzad Stanu Cywilnego
Pasaz K. Rudowskiego 10
telefon: 44 732 77 11, 44 732 77 12

Co musisz przygotowac?

1. Wnioskodawca - osoba, ktérej akt dotyczy, jej wstepny (np. matka, ojciec, babcia, dziadek),
zstepny (dzieci, wnuki), rodzenstwo, matzonek, przedstawiciel ustawowy i opiekun:

- wniosek: USC [,

- prawomocne postanowienie sadu o ustanowieniu opieki prawnej, gdy z wnioskiem wystepuje
opiekun prawny,

- dokument tozsamosci: dowdd osobisty, paszport

2. Wnioskodawca - osoba, ktore wykaza interes prawny:

- wniosek: USC [,
- dokument tozsamosci: dowdd osobisty, paszport
- dokument potwierdzajacy interes prawny w otrzymaniu odpisu aktu stanu cywilnego.

3. Wnioskodawca - pelnomocnik:

- wniosek: USC I,
- dokument tozsamosci pelnomocnika: dowod osobisty, paszport
- pelnomocnictwo pisemne: USC IP lub w formie dokumentu elektronicznego.

4. Wnioskodawca - organizacja spoteczna, jezeli jest to zgodne celami statutowymi takiej organizacji
i gdy przemawia za tym interes spoteczny.

- wniosek: USC I,
- statut organizacji spotecznej,
- dokument, ktéry potwierdza interes spoteczny organizacji w uzyskaniu odpisu

Ile zaplacisz?

Obowiazek uiszczenia optaty skarbowej za wydanie odpisu aktu stanu cywilnego oraz przypadki


https://www.gov.pl/web/e-doreczenia
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia
https://www.gov.pl/web/e-doreczenia
https://bom.piotrkow.pl/content/sprawy/usc-ip-ok-1637056717.docx

zwolnien i wylaczen okresla ustawa o optacie skarbowe;j.

1. Optata skarbowa wynosi:

- 22,00 zt - za wydanie odpisu skréconego i odpisu skrdéconego na formularzu wielojezycznym,
- 33,00 zt - za wydanie odpisu zupenego.

2. 17,00 zt - Optata skarbowa za pelnomocnictwo. Nie dotyczy pelnomocnictw udzielanych
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawca jest podmiot zwolniony od
optaty skarbowe;j.

3. Optate wnosi sie w momencie sktadania wniosku

- w kasach Urzedu Miasta,
- na rachunek bankowy Urzedu Miasta dla optaty skarbowej - aktualny nr rachunku na stronie
www.piotrkow.pl w zaktadce bip

Gdzie zlozysz wniosek?

1. Wniosek nalezy zlozy¢ w Urzedzie Stanu Cywilnego: Pasaz K. Rudowskiego 10
2. Wniosek mozesz rowniez przestac¢ na adres Urzedu:

Urzad Stanu Cywilnego
pasaz Karola Rudowskiego 10
97 - 300 Piotrkéw Trybunalski

3. Jesli posiadasz profil zaufany wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego mozesz takze ztozyc

przez elektroniczna skrzynke podawcza na platformie ePUAP
4. Wniosek mozesz rowniez przesta¢ online przez e-Doreczenia.

Ile bedziesz czekac?

1. W przypadku wniosku o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego z rejestru stanu cywilnego -
niezwlocznie.

2. W przypadku wniosku o wydanie odpisu z archiwalnych ksiag stanu cywilnego USC w Piotrkowie
Trybunalskim - do 7 dni.

3. W przypadku wniosku o wydanie odpisu z archiwalnych ksiag stanu cywilnego innych urzedéw
stanu cywilnego - do 10 dni.

Czy mozesz sie odwolac?

W przypadku wydania decyzji o0 odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego stronie przystuguje
prawo wniesienia odwotania do Wojewody £6dzkiego w Lodzi za posrednictwem Kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w Piotrkowie Trybunalskim w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.


https://www.gov.pl/web/e-doreczenia

Uwagi

1. Pelnomocnikiem moze by¢ osoba fizyczna posiadajaca zdolnos$¢ do czynnosci prawnych.
Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pisSmie, w formie dokumentu elektronicznego lub
zgtoszone do protokotu. Pelnomocnik dotacza do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis
petnomocnictwa. Jezeli odpis pelnomocnictwa lub odpisy innych dokumentéw wykazujacych
umocowanie zostaty sporzadzone w formie dokumentu elektronicznego, ich uwierzytelnienia
dokonuje sie przy uzyciu mechanizmow okreslonych w ustawie o informatyzacji dziatalnosci
podmiotdw realizujacych zadania publiczne.

2. Odpis skrécony i odpis zupelny aktu stanu cywilnego moze by¢ wydany na wniosek w formie
dokumentu elektronicznego. Dokument opatrzony jest bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu. Odpis aktu stanu cywilnego
wydany w formie dokumentu elektronicznego moze by¢ wykorzystany wytacznie w formie
elektronicznej, gdyz tylko w tej postaci jest uznawany za dokument urzedowy.

3. Odpis skrécony na formularzu wielojezycznym nie moze by¢ wydany w formie dokumentu
elektronicznego.

4. Odpis skrocony aktu malzenstwa nie moze by¢ wydany na formularzu wielojezycznym w
przypadku gdy co najmniej jeden z matzonkdéw zmienit nazwisko po zawarciu matzenstwa na
podstawie decyzji o zmianie nazwiska lub po rozwodzie ztozyl oswiadczenie o powrocie do nazwiska
noszonego przed zawarciem malzenstwa.

Podstawa prawna

- Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego.

- Obwieszczenie Ministra Cyfryzacji z dnia 31 pazdziernika 2016r. w sprawie ogtoszenia jednolitego
tekstu rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
w sprawie sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego.

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.

- Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne.

- Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej.

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowe;.

- Konwencja Nr 16 dotyczaca wydawania wielojezycznych odpiséw skréconych aktéw stanu
cywilnego sporzadzona w Wiedniu dnia 8 wrzesnia 1976 r.

Zalaczniki

1. Pelnomocnictwo(docx) 0.02mb

2. Wniosek USC wydanie odpisu aktu matzenstwa(docx) 0.02mb
3. Wniosek USC wydanie odpisu aktu urodzenia(docx) 0.02mb
4. Wniosek USC wydanie odpisu aktu zgonu(docx) 0.02mb
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